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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

OBECNA USTANOVENI

Pravni souvislosti:
* Zékon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zadkladnim, sttednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni
« Vyhlaska MSMT CR &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni
Tato smérnice urcuje pravidla provozu, rezim $kolni druZziny.
Je vydana pisemné, vznika na dobu neurcitou.

Poslani $kolni druZiny

Smyslem vnitiniho fadu Skolni druziny je vytvoteni pfiznivych podminek pro pobyt zakl ve
Skolni druziné a pro plné vyuziti doby tak, aby Zaci ziskali nezbytné védomosti a kompetence
pro jejich dalsi spole¢enské uplatnéni. Ve dnech Skolniho vyucovani tvoii mezistupen mezi
vyukou ve §kole a vychovou v roding.

Skolni druzina neni pokradovanim vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho
vyucovani.

Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
Skolni druzinou se mohou ucastnit i Zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
skolni druziny. Skolni druzina mize vykonavat ¢innost pro iéastniky, nebo téastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Vytvaii rovnéZ podminky pro bezpeény pobyt zaka v SD.

A. VSEOBECNA USTANOVENI
Prava a povinnosti zaku
1. Zaci maji pravo na §kolské sluzby podle skolského zékona.
2. Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili.
3. Zaci maji pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve

Skolni druziné.

4. Zaci mohou nosit (se souhlasem zikonnych zastupcti) do $kolni druziny
drobné predméty napt. hracky vhodné pro hru. Za tyto predméty si odpovida zak.
5. Zaci jsou povinni:

a) Radné dochazet do §kolni druziny.
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b) DodrZovat vnitini tad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli seznameni.
¢) Plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnikl Skoly a pokyny
$koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem SD.
d) Dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem.
d) Pohybovat se jen v prostoru, ktery k ¢innosti ur¢i pedagogicky pracovnik.

6. Zaci jsou dale povinni:
a) Chovat se slusn¢ k dospélym a ostatnim zaktm skoly.
b) Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob. Zakim jsou zakazany
vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, pouzivani nikotinovych
predméta, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek
apod.)
c¢) Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn¢, udrzovat tidu i ostatni prostory skoly
v &istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim. UmysIné poskozeni bude
Skodé€ nebo nemozZnosti vyfesit ndhradu skody se zakonnymi zastupci bude vznik
skody hlagen Polici CR, ptipadné organtim socialni péce.
d) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu svou nebo spoluzéka, k niz dojde béhem pobytu ve
Skolni budové nebo mimo budovu pii akci pofddané skolou hlasit ihned vyucujicimu,
nebo pedagogickému dozoru.
e) Dale je zakazano nosit do SD piedméty (napi. zabavnou pyrotechniku, tiskoviny),
které nesouvisi vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost zdka nebo jinych osob.
f) Respektovat osobni svobodu ostatnich zakti a chovat se k sob¢é navzajem
ohleduplng. Agresivitu, hrubé Zertovani nebo Sikanu jinymi détmi okamZité ohlasit
pani vychovatelce nebo feditelce Skoly. Ke sdéleni mohou vyuzit schranku daveéry
umisténou v 1. poschodi skoly. Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka
vici pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem.
g) Chodit vhodné a Cisté upraveni a oble€eni, s ohledem na pldnované ¢innosti.

Prava a povinnosti zikonnych zastupci
1. Zékonni zastupci maji pravo na informace tykajici se chovani svého ditéte u vychovatelky.


about:blank

Zakladni Skola a Matei'ska Skola Bezvérov, okres Plzeii-sever, prispévkova organizace
se sidlem Bezvérov 110, 330 41 Bezvérov
ICO: 60611863
Webové stranky, e-mail $koly: http://www.bezvaskola.websnadno.cz/, reditel@skolabezverov.cz
702 147 639 — skolni mobil, 373 317 166 — feditelka, 373 317 824 — SJ, MS, 373 317 166 — SD,ZS

2. Zakonny zéstupce ma pravo vnaset pfipominky a podnéty k préci Skolni druziny u
vychovatelek nebo u feditelky Skoly.

* Z dlivodl bezpecnosti je omezen piistup do prostor Skolni druziny.

« Omezeny vstup neplati pro jednani s vychovatelkami SD.

» K ohlaseni vstupu zdkonnych zastupct slouzi videotelefon u hlavniho vchodu do

budovy skoly.

2. Zékonni zastupci jsou povinni informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.
3. Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat uvedené ¢asy odchodi z4ki v piihlasce do SD.
4. Zakonni zastupci jsou povinni platit Gplatu za $kolské sluzby v SD dle smérnice $koly.

B. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

1. Prihlasovani a odhlaSovani

1. O pfijeti zaka k Cinnosti druZiny ve formé pravidelné, vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti se rozhoduje na zéklad€ pisemné pfihlasky.

Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii Zéka o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu Zéka z druziny.

2. Ve skolni druzing je urcena vychovatelka, ktera zajist'uje prihlasovani a odhlasovani zakd,
predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.

3. Zaci jsou piijimani podle pofadi odevzdani ptihlasky.

4. Odhlaseni zdka z dochazky Skolni druziny oznami zdkonny zastupce pisemnou formou
vychovatelce SD.

II. Uplata

1. Uplata je splatna v uréeny den. Vyse uplaty je stanovena na cely §kolni rok predem.

2. Rodiny pobirajici ptidavek na dité jsou od tplaty osvobozené. Tuto skutecnost musi
zékonny zastupce prokazat ,,Oznamenim o pobirani davky statni socialni podpory — piidavek
na dité*. Jakoukoliv zménu v pobirani piidavku na dité je zdkonny zastupce povinen do 8 dnti
Skole pisemné oznamit.

3. Pokud za Z4ka neni uhrazena Uplata, feditelka Skoly mlize rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druZiny.

4. VySe uplaty se krati v ptipad¢ natizené karantény, uzavieni $kol ¢i preruseni Skolni
druZiny.

C. ORGANIZACE CINNOSTI

1. Dochazka zapsanych 74kt je povinna.

2. Provozni doba skolni druziny je ranni blok od 6.30 hod. do 8.55 hod., odpoledni blok od
12.35 hod. do 16.00 hod.

3. Oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 30 zakda.
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4. Ze SD odchézeji zaci dle zapisu v ptihlasce.
5. Zménu odchodu Ize zménit jen pisemnou formou:

a) trvale — zménou v piihlasce

b) kratkodob& — vypInénim vnitiniho dokladu §koly o zméné odchodu ze SD.
6. Pokud doprovod uvedeny v ptihlasce se pro Zaka nedostavi do 10 minut po ukonceni
provozu SD, vychovatelka SD se pokusi telefonicky zjistit p¥i¢inu tohoto stavu. Pokud
doprovod nezastihne, oznami tuto skutecnost feditelce Skoly. Rodice jsou povinni dodrzet
Casovy termin v ptihlasce a pfedchazet témto situacim. Pokud se bude nevyzvedavani zaka
opakovat, bude nahla$eno na OSPOD a miize byt zahajeno fizeni o vyloudeni zaka ze SD.
7. Rozsah provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.
8. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zjmovych ¢innosti, umoziuje zakiim ptipravu na
vyucovani.
9. Cinnosti §kolni druziny se mohou zii¢astiiovat i Zaci nezatazeni do $kolni druziny, pokud se
této ¢innosti netcastni plny pocet zakl zarazenych do Skolni druziny stanoveny pro odd¢leni.
10. Pravidla provozu SD o prazdninach
Po dobu vSech prazdnin a feditelského volna je provoz skolni druziny pierusen.
11. UZivané mistnosti
SD ke své zékladni &innosti vyuziva uebnu &. 1 v 1. patie $koly, ke své &innosti miize
vyuZivat i ostatni prostory Skoly, napf. zahradu Skoly, 2. u¢ebnu apod.. Pfi pobytu venku
vyuziva obecni htisté a Skolni zahradu.

Vylouceni Zaka ze Skolni druziny

1. O vylouéeni nebo podminéném vyloudeni zaka ze SD rozhoduje feditelka $koly.
2. Zak mize byt vylouéen nebo podminéné vylouden ze SD v p¥ipadé zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

3. Pfi podminéném vylouceni feditelka Skoly stanovi zkuSebni lhiitu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku.

D. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAKU A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO
NASILI

l. Obecna ustanoveni

1. Bezpeénost a ochranu zdravi zaka ve SD zajistuje $kola svymi pedagogickymi nebo
nepedagogickymi zaméstnanci.
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2. Vsichni Zéci se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.
3. Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jeho navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové.
4. 74ktm neni dovoleno v dobé ¢innosti SD se zdrZovat v prostorach koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor.
5. Zakam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypina¢i, hasicimi p¥istroji,
vodnimi hydranty a okny.
6. SD pii ¢innostech piihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaii
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevii.
7. SD zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zakii pfi ¢innostech a poskytuje zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Vychovatelé provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaki, ktefi pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dob¢€ dané rozvrhem ¢innosti Skolni druziny.
8. Pti urazu zaka zajisti pedagog prvni pomoc a lékaiské oSetfeni. Dle potieby dalsi
dozor k zajisténi dohledu nad zaky. O trazu a provedenych opatienich neprodlené
informuje zdkonné zastupce zaka a teditelku skoly. Podle zavaznosti Grazu, popt. dalSich
okolnosti zajisti doprovod do zdravotnického zafizeni a predani zdka zakonnym zastupctim.
9. Kazdy trraz je zapsan do evidence urazli podle pokynt feditelky skoly. Evidence trazi se
provadi dle vnitiniho ptedpisu Skoly.
10. Pied viemi akcemi SD musi byt Zaci pouceni o bezpeéném chovani a viech rizicich,
ktera mohou nastat. O tomto pouceni musi byt proveden zapis do tfidni knihy (ptehledu).
11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu, ¢i nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnost informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht feditelku Skoly a zdkonné zastupce zaka.
12. Pedagogicti pracovnici vedou disledné a systematicky zaky k osvojovani norem
mezilidskych vztaht zaloZenych na demokratickych principech, respektujicich identitu
a individualitu Zaka a rozviji zejména:

- pozitivni mezilidské vztahy a uctu k zivotu druhého ¢lovéka,

- respekt k individualité kazdého jedince,

- etické jednani (humanita, tolerance), v souladu s pravnimi normami.

I1. Pri akcich mimo $kolu
1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich mimo budovu skoly zajistuje skola vzdy

nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim
muze akci zajistovat 1 zaméstnanec Skoly, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
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pokud je zletily a zpiisobily k pravnim ukontim.

2. Na jednoho pedagogického pracovnika smi pfipadnout nejvice 25 zakda.

3. Vyjimku z tohoto po¢tu muize stanovit feditelka Skoly s ohledem na naro¢nost
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku.

4. Kazdou planovanou akci mimo $kolni budovu (mimo akci se sportovnim programem),
ale konanou v mist¢, tj. v Bezvérové, predem projedné organizujici pedagog s feditelkou
Skoly. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v planu skoly, kde zaroven

s Casovym rozpisem uvede feditelka Skoly jména doprovazejicich osob.

5. Kazdou planovanou akci mimo misto Bezvérov a vSechny akce se sportovnim
programem, bez ohledu na misto konani, pfedem projedna organizujici pedagog

s feditelkou Skoly. Pfed projednanim vyplni vnitini formulai Oznameni o akci. Akce se
muze konat az po schvéleni a povoleni feditelkou Skoly.

6. Pti akcich konanych mimo misto Skoly musi byt misto a ¢as shromazdéni a skonceni
akce ozndmeno organizujicim pedagogem nejméné 1 den piedem zdkonnym

zastupctim 74k, a to zapisem do zakovské knizky nebo jinou pisemnou

formou.

E. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SD ZE STRANY ZAKU

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, ostatnich zaki, uciteli ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana thrada od zakonnych zastupct zéka, ktery

poskozeni zpisobil.

2. Pokud byl vznik §kody umoznén nedostate¢nym dozorem nad Zdkem, na ndhradu
Skody od zakonnych zastupct neni pravni narok.

3. Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody se zédkonnymi zastupci je
vznik $kody hlagen Policii CR, popiipadé organiim socialni péce.

4. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

5. Do SD ZAci nenosi cenné véci. Hodinky, $perky a mobilni telefony maji neustale u
sebe, maji zakazéano je odkladat. Véci odkladaji pouze z bezpecnostnich diivodi a na

vyslovny pokyn vychovatelky SD, ktera zajisti jejich Gischovu.
F. DOKUMENTACE

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

- Pisemné ptihlasky zaki, jejich soucasti je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu zaka ze Skolni druziny.

- Tfidni kniha — pfehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky zaki.

- Celoroc¢ni plan ¢innosti.

- Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

- Kniha trazi a zdznamy o trazech zaki — spoleéna se ZS.
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- SVPSD.

G. ZAVERECNA USTANOVENI
1. Smérnice - Vnitini fad Skolni druziny byl schvalen pedagogickou radou skoly dne
30.8.2024.
2. Smérnice Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dne 1.9.2024.
3. Smérnice je vedena pod &.j. ZS — Be/39/2024.
4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéfena
vychovatelka Skolni druziny.

Bezvérov dne 30.8.2024

Mgr. Katefina MarSanova, feditelka skoly
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